Zarzad Drog Powiatowych w Tucholi

ul. Przemystowa 6, 89-500 Tuchola

NIP: 561-13-30-172, REGON: 092361628 :

tel./fax: (52) 55 90 112, 696 050 438 SZDP
-l PO

Zarzad Drag Powiatowych w Tucholi

Ogloszenie
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Tucholi

Na podstawie art. 11 ust. I ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 530), § 4 ust.1 pkt 1 Regulaminu naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Zarzgdzie Drog Powiatowych w Tucholi

p-o. Dyrektor Zarzadu Droég Powiatowych w Tucholi
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
specjalisty
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Tucholi

1. Niezbe¢dne wymagania od kandydatow:

1) obywatelstwo polskie,

2) posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie wyzsze,

5) praktyka zawodowa: co najmniej pigc lat pracy w administracji samorzgdowej lub
rzagdowej , na stanowisku zwigzanym z administracja drogowsg lub administracja
budowlana,

6) uprawnienia: prawo jazdy kat. B,

7) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

8) znajomos¢ obstugi komputera.

2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) znajomos¢ przepisdw: ustawy o drogach publicznych i przepiséw wykonawczych, prawa
zamoOwien publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, prawa o ruchu
drogowym, prawa budowlanego,

3. Podstawowe zadania wykonywane na stanowisku:

1. Prowadzenie sprawozdawczosci i archiwizacji spraw pozostajacych w kompetencjach

stanowiska.
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. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskdéw, sprawowaniem nadzoru nad terminowoscig ich

zalatwiania, wraz z jednoczesnym przygotowywaniem projektow rozstrzygnie¢ dotyczacych
tych spraw, z zachowaniem nalezytej wnikliwosci i starannosci polgczonej z wiasciwg

interpretacja i stosowaniem obowigzujacych przepiséw prawnych.

. Przygotowywanie projektéw postanowien, decyzji, pism, wnioskdéw, wystgpien, zapytan.

umow, zamowien i zlecen w zakresie spraw przynaleznych stanowisku.

. Opiniowanie i uzgadnianie projektéw studiow uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania

przestrzennego gmin, projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
projektdw decyzji o warunkach zabudowy wraz zprowadzeniem ewidencji spraw

dotyczacych planowania przestrzennego.

. Prowadzenie wszelkich spraw dotyczacych decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji

drogowych, decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzji o warunkach

zabudowy, decyzji o pozwoleniu na budowe i rozbiorke, wraz z ich ewidencja.

. Organizowanie wg potrzeb niezbgdnych ogledzin w terenie oraz uczestnictwem w tych

ogledzinach - réwniez wg potrzeb.

. Wspétdzialanie w opracowywaniu dokumentacji projektowych.

. Wspolpraca z organami administracji publicznej, urz¢dami, instytucjami i wykonawcami

w procesie uzyskiwania prawa do terenu pod planowane inwestycje drogowe oraz

przejmowania nieruchomosci pod nie przeznaczonych.

. Dokonywanie opisu stanu nieruchomosci na dzien wydania decyzji o zezwoleniu na

realizacje inwestycji drogowej.
. Zlecanie opracowania dokumentacji geodezyjnej i formalno-prawnej na potrzeby realizacji
zadan drogowo-mostowych.
. Nadzér, kontrola i rozliczanie prac zlecanych przez stanowisko.
. Wspotuczestniczenie w tworzeniu planéw wydatkéw budzetowych 1 zapotrzebowan
finansowych jednostki w zakresie wlasciwosci stanowiska.
Archiwizacja spraw pozostajgcych w kompetencjach stanowiska.
Prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami odszkodowawczymi w zakresie
odpowiedzialno$ci cywilnej zarzgdey drogi.
Prowadzenie ewidencji wykonywanych rob6t budowlanych i prac projektowych (remonty,
przebudowy, rozbudowy).
Prowadzenie spraw dotyczacych Zamoéwien publicznych do 130.000,00 euro (z wolnej r¢ki)
Ewidencja uméw cywilnych zawartych przez ZDP.
Prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z ewidencjg i eksploatacjg pojazdow stuzbowych
maszyn i sprz¢tu.

Prowadzenie catosci spraw dotyczacych gospodarki nieruchomosciami paséw drogowych.
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4. Warunki pracy na danym stanowisku

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy ,

2) praca wykonywana w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Tucholi oraz w terenie,

3) pomieszczenia biurowe znajduja si¢ na parterze budynku , ktéry nie jest dostosowany dla
0s0b niepelnosprawnych ruchowo,

4) praca przy monitorze powyzej czterech godzin dziennie,

5) prowadzenie samochodu osobowego do celow stuzbowych,

6) norma dobowa czasu pracy wynosi 8 godzin, praca odbywa si¢ od poniedziatku do pigtku,
w godzinach od 7.00 do 15.00.

4. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisdéw
o rehabilitacji zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, w miesiacu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, nie przekracza 6 %.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, opatrzony wlasnorecznym podpisem,

2) zyciorys(CV) 2z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej, opatrzony
wlasnorecznym podpisem,

3) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz
pracy,

4) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dyploméw potwierdzajacych
wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

5) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie zaswiadczen o ukonczonych
kursach, szkoleniach,

6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na stanowisku okre$lonym
w ogloszeniu o konkursie,

8) o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) o$wiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze,

10) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych,

11) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Wyzej wymienione o§wiadczenia stanowig zalgcznik do niniejszego ogloszenia.
W przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wgladu
Pracodawcy oryginaléw wyzej wymienionych dokumentéw.

6. Miejsce i termin zloZzenia dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestaé pocztg pod adresem:
Zarzad Drog Powiatowych w Tucholi ul. Przemystowa 6, 89-500 Tuchola,

w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze specjalista
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Tucholi”.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie: do dnia 23.10.2024r do godz.10.00

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Zarzadu Drog Powiatowych w Tucholi.
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Aplikacje. ktore wptyng do Zarzadu Drég Powiatowych w Tucholi niekompletne lub po uplywie
wskazanego wyzej terminu nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zarzadu Drég Powiatowych w Tucholi.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji, zostang
dolgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do dalszego etapu
i zostaly zamieszczone w protokole, beda przechowywane zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Nabér bedzie prowadzony przez Komisj¢  powolang przez Dyrektora Zarzadu Drog
Powiatowych w Tucholi.

Kandydaci ktérzy spelnili wymagania formalne zawarte w ogloszeniu o naborze zostang
niezwlocznie o tym poinformowani telefonicznie.

p.o. Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Tucholi zastrzega sobie prawo odwolania
naboru na kazdym etapie post¢powania bez podania przyczyny.

Tuchola, dnia 09 pazdziernik 2024r.

p.o. DYREKTORA
Zarzadu Drag Pows




